建设工程勘察设计合同网上备案指南
凡在苏州市行政区域内承接建设工程勘察设计业务的本省勘察设计企业，以及取得年度资质核验资格的省外工程勘察设计企业，均须通过《江苏省勘察设计行业管理信息系统》（以下简称《省管理系统》）办理合同备案手续。
（http://221.226.0.185:8088/jskcsjfront/Login.aspx）
一、备案材料

（一）《江苏省建设工程勘察设计合同备案表》

（二）附件材料

1.《江苏省勘察设计企业诚信手册》；

2.勘察设计合同正式文本；

3.企业法人营业执照、工程勘察设计资质证书副本，经获准的《在苏设立分支机构的省外工程勘察设计企业年度资质核验申请表》（设立分支机构的省外企业提供）；
4.参加项目人员的身份证、毕业证、职称证、劳动合同、近期社保证明（事业编制人员可提供上级人事主管部门的人事证明材料）；
二、备案程序
在办理合同备案前，建设单位须按相关规定登录项目所在地的《建设工程项目登记管理系统》，进行项目信息登记，取得项目编号。具体规定要求见苏州市住建局《关于启用建设工程项目登记系统和新版施工许可证管理系统的通知》（苏建函建〔2015〕125号）。

办理合同备案时，《省管理系统》内应有企业及勘察设计人员的相关信息和证明材料。《省管理系统》内若无相应资料，应填报相应信息，上传相应证明材料扫描件(须由原件扫描)，经管理部门审核通过后，方可使用。

（一）勘察设计单位登录《省管理系统》，申请办理合同备案，根据项目编号获取项目信息，填写《合同备案表》，提交至工程项目所在地建设行政主管部门。
注：勘察设计企业在选择受理机关时，须与实际项目所在地保持一致。
参与项目的专业技术人员，每个专业应不少于3人，在《合同备案表》中注明担当的角色（设计、校对、审核、项目（专业）负责人等）。项目技术负责人（专业负责人）须由该项目主导专业（该专业）的在职技术骨干担任（已实行注册执业制度的专业，还应具有相应级别注册师资格）。技术骨干的资格标准请参见《工程设计资质标准》（2007年版）和《工程勘察资质标准》（2013年版）。
（二）工程项目所在地建设行政主管部门对提交的《合同备案表》及附件材料进行网上审核，符合备案要求的，在备案意见栏签署审核意见和日期，予以通过备案。
（三）工程项目网上备案通过后，企业可从《管理系统》中网上打印《合同备案表》，携带至项目所在地建设行政主管部门盖章。
（四）同一项目为多家勘察设计企业共同承担的，参与企业应同时办理合同备案或核验手续。
企业在签订勘察设计合同后，应及时办理网上备案手续。
四、备案部门及联系方式

	工程项目所在地
	主管部门
	办理部门
	办理地点
	联系电话
	备注

	姑苏区
	苏州市住建局
	苏州市住建局行政服务中心窗口
	苏州市平泷路251号行政服务中心住建局窗口
	0512-69820218
	

	工业园区
	园区规划建设委员会
	园区规划建设委员会
	园区万盛街工商大厦二楼一站式服务中心建设窗口
	0512-62886666
	

	高新区 （虎丘区）
	
	高新区住房和建设局
	苏州高新区科普路50号 政务服务中心住建局窗口
	0512-68753042
	

	吴中区
	
	吴中区住建局 施工图审查中心
	吴中区宝带西路161号审图中心
	0512-65636138
	

	相城区
	相城区住建局
	相城区行政审批局
	相城区庆元路168号市民服务中心一楼项目建设窗口  
	0512-67598162
	相城开发区以外相城区项目

	
	
	苏州相城经济技术开发区管理委员会
	相城开发区观塘路1号A幢2楼项目建设窗口
	0512-69393921
	相城开发区项目

	吴江区
	吴江区住建局
	吴江区行政审批局
	吴江区开平路998号行政审批局二楼建设窗口
	0512-63982399
	吴江区

	昆山市
	昆山市住建局
	昆山市行政审批局

项目建设审批科
	昆山市前进西路1801号A栋5楼100号窗口
	0512-57379058
	除昆山开发区以外项目

	昆山开发区
	江苏昆山经济技术开发区管理委员会
	昆山经济技术开发区行政审批局 投资建设科
	昆山市前进东路369号时代大厦西附楼二楼10号窗口
	0512-50197563
	昆山开发区项目

	常熟市
	常熟市行政审批局
	常熟市行政审批局规划建设科
	常熟市香山北路9号政务服务中心196号窗口
	0512-52823076
	

	张家港市
	张家港市住建局
	张家港市住建局行政服务中心窗口
	张家港市人民中路5号行政服务中心住建局窗口
	0512-58181557
	

	太仓市
	太仓市行政审批局
	太仓市行政审批局投资建设窗口
	太仓市县府东街99号3号楼二楼行政服务中心投资建设窗口
	0512-53595083
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